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Helyszini ellenérzés elrendelése

Az iranyitd hatésag a kockazatelemzésen alapulé mintavételezéssel kivalasztott projektek esetében
k6zbens6é helyszini ellenérzést végez a projekimegvaldsitas szakaszdban, a projekt pénzigyi
zarasakor.

Az OGtvenmillié forint alatti tamogatassal megvaldsuld projektek esetén az iranyitd hatésag —
kockazatelemzés alapjan — legalabb a projektek 5%-at a helyszinen ellen6rzi a zard kifizetési
igénylésének jovahagyasat megel6z6en. Ha az o6tvenmillié forint alatti tamogatassal megvalosuld
projektek esetén a jovahagyott kifizetési igénylése(ke)n belll az Osszesitével elszamolt Osszes
tamogatas meghaladja a tizmilli¢ forintot, a projektek legaldbb 15%-at egyszer ellenérizni kell a zaro
kifizetési igénylés jovahagyasat megel6zéen.

Ha a projekthez nyujtott tdmogatas étvenmillido és 6tszazmillié forint k6z€é esik, az iranyitdé hatésag a
projektet legaldbb egyszer - ha kockazatelemzés kordbban nem indokolja - a projekt pénzigyi
befejezését megel6zben a helyszinen ellenérzi.

A helyszini ellenérzések jogszabalyi hattere: 272/2014. (X1.5.) Korm. rendelet



Helyszini ellen6rzés szempontjai

A helyszini ellenérzések soran a 272/2014. (XI1.5.) Korm. rendelet 146.§-a szerint ellendrizni kell

a) a projekt tdmogatasi szerzédésnek megfeleld fizikai és pénzlgyi elérehaladasat és azok
6sszhangjat,

b) azt, hogy a kifizetési igényléshez benyujtott alatamasztdé bizonylatok és dokumentumok eredeti
példanya rendelkezésre allnak

c) a kifizetés igényléshez benyujtott 6sszesitbkhdz kapcsolddd elszamold bizonylatokat,

d) az elszamolo bizonylatokhoz tartozé szerzédéseket és a kapcsolddo teljesitésigazolasokat,
e) a kedvezményezett altal benyujtott nyilatkozat 6sszhangjat az azt megalapozé bizonylatokkal,
f) a termékek, szolgaltatasok teljesitésének a tamogatasi szerzédéssel valé 6sszhangjat,

g) a nyilvanossagra és tajékoztatasra vonatkozd k6zdsségi €s hazai szabalyok betartasat,

h) a kdrnyezeti fenntarthatdsag és esélyegyenléség érvényesitését,

i) a koOzbeszerzésekre vonatkozéan a kordbban mar benyujtott dokumentumok eredeti
dokumentumokkal valé 06sszhangjat, a benyujtott dokumentumok valddisagat, a dokumentumok
meg6rzésére vonatkozo szabalyokat,
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Helyszini ellen6rzés szempontjai

j) a projekt szintl elkUlénitett szamviteli nyilvantartas vezetését,

K) a projektben vallalt indikatorok és projekt szintd mérfoldkdvek teljesilését,

l) visszatéritend® tamogatas esetén azoknak a végrehajtasi feltételeknek a teljestlését, amelyek
figyelembevételével az iranyitd hatdésag a visszatéritéssel érintett tamogatas aranyat meghatarozza.

Az elszamolé bizonylatok ellenérzése tdérténhet mintavételezés alapjan, az iranyitd hatésag altal
el6zetesen jovahagyott mddszertan szerint.

A folyamatba épitett ellen6rzéseket megfeleléen dokumentalni kell, régzitve az elvégzett munkat, az
ellen6rzések eredményeit, valamint szabalytalansagok és hibak feltdrasa esetén a megtett
intézkedéseket.
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Helyszini ellenérzés elrendelése

v Képzési projektek, konferenciak, workshopot tartalmaz6é projektek, egyéb
rendezvények (ha ezek a projekt |ényegi elemét jelentik) helyszini ellenérzését az
esemény konkrét idépontjaban kell lefolytatni.

v' Ha az ellen6rzendd események idépontja és helyszine ismert, az ellenérzést a
kedvezményezett elézetes értesitése nélkil le lehet folytatni.

v" Ha helyszini ellen6rzésre kivalasztasra kertlt események idépontja, helyszine elére
nem ismert, elézetes tajékoztatdst kell kérni a kedvezmeényezettél.

Ha a helyszini ellenérzés targyszerlisége és eredményes elvégzése indokolja, az
elézetes értesités mell6zhetd.

A helyszini ellen6rzések jogszabalyi hattere: 272/2014. (X1.5.) Korm. rendelet
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Az ellendrzés dokumentumai

Projektdosszié (projektazonosité feltlintetése sziikséges):

tamogatasi  kérelem, mellékletek, hianypétlas, a projektimegvaldsitashoz kapcsolddo
dokumentumok

tamogatasi okirat és esetleges mddositasai

kifizetési igénylések (id6kozi, zard) megalapozasanak dokumentumai (pl. miszaki és pénzigyi
megvaldsitas, tényleges kezdés és befejezés igazolasa)

beszamoldk (idészakos, zard) jelentéstételi, tajékoztatasi €s kommunikacidés kotelezettség,
esélyegyenléség es kdrnyezeti fenntarthatdsag dokumentumai

a teljes kozbeszerzési és beszerzési el jaras eredeti dokumentacidja: (ajanlati felhivastal,
ajanlatkérésektél a szerz6déskobtésig)

projekttel kapcsolatos levelezés (pl.: befogadd nyilatkozat, hianypdtlo levél, értesitd levél stb.).

A projekttel kapcsolatos dokumentumokat projekt dossziéban kell tarolni és a
jogszabalyban eléirt hataridéig meg kell 6rizni!

Eurdpai Unio
Eurdpai Strukturalis
és Beruhazasi Alapok

oA
KORMANYA BEFEKTETES A JOVOBE

SZECHENYI| EeZs




Megvalodsitasi helyszin vizsgalata

A megvaldsitasi helyszin és az ellenérzés idépontjaban végzett tevékenység a kedvezményezett
bemutatasa alapjan megtekintésre kerdl:

a megvalositasi helyszin megegyezik az okiratban rdgzitett helyszinnel, a tulajdonviszonyokat
igazolo dokumentumok rendelkezésre allnak,

megvaldsitasi helyszin alkalmas a tdmogatott tevékenység végzeésére; biztositott a megfeleld
infrastruktara, (méret, informacidos technoldgiai felszereltség, a tevékenység végzéséhez
szUkséges egyedi kiépitettséq),

engedeélykodteles tevékenység vegzéséhez szikséges engedélyek a megvalodsitasi helyszinre és
kedvezményezettre vonatkozoan rendelkezésre alltak,

megvaldsithatd a projekt keretében foglalkoztatott személyek egy idében t6rténd elhelyezése,

a megvaldsitasi helyszinen tértént munkavégzés az elszamolt munkavallaldkra, az elszamolt
id6szakra vonatkoz6an dokumentumokkal megfeleléen alatamasztott.

Nem tamogathaté a kozép-magyarorszagi régio teriletén (Budapest, illetve Pest megye)
megvalosulo projekt.

Ha a megvaldsitas soran a megvalositasi helyszin megvaltozott, akkor kérjik, hogy a jogszabalyban
el6irtaknak megfeleléen mddositasi igényt nydjtsanak be a GFP HAT részére.
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A projekt pénziigyi megvalosulasanak ellenérzése

« a projekt pénzigyi megvaldsulasa a tamogatdi okirattal és a muiszaki (fizikai) elérehaladassal
0sszhangban van

« a projekt aktualis pénzugyi allapota a kedvezményezett altal az ellen6rzés idépontjaig a szallitok
részeére kifizetett 6sszes koéltség alapjan hatarozhaté meg

« az elfogadott kifizetési igénylésekben szerepld kdltségek dokumentumai 6sszhangban vannak a
tamogatott tevékenység okirat szerinti (TO) kdltsegeivel

« az ellendrzés id6pontjaig folydsitott eldleg/tamogatas a kedvezményezettnél jovairasra kerdlt,
dokumentalt

A pénzigyi megvaldsulas igazolasara, a projekttel kapcsolatban keletkezett, a kifizetési
igényléshez benyujtott (elektronikusan csatolt) alatamaszt6 dokumentumoknak és a
benyujtasra nem kerilé (0sszesiton elszamolt) eredeti alatamaszté dokumentumoknak a
helyszinen rendelkezésre kell allnia!
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Tamogathato tevékenységekhez kapcsolodo koltsegek

megvalosulasanak ellenérzése

Projekt el6készités

» el6zetes tanulmanyok, engedélyezési és kdzbeszerzési dokumentumok

Projektmenedzsment

« személyi jellegl raforditas

* igénybevett szakértdi szolgaltatas

Szakmai megvaldsitasban kdzremikédé munkatarsak
Szakmai megvalositashoz kapcsolodd szolgaltatasok
* egyéb szakértdi szolgaltatas

» képzéshez kapcsol6do szolgéaltatas

Célcsoport tamogatasa
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Osszesitében szerepl6 tételek ellendrzése

A benyujtasra nem kertl§ (6sszesitén elszamolt) koltségek alatamaszté dokumentacidja helyszini
ﬁlle_nlc'irzes keretében a 272/2014. (XI.5.) Korm. rendeletben meghatarozottak szerint ellenérzésre
erdl.

- személyi jellegl koltségek GsszesitGje a projekimenedzsment koltségei és a projekt szakmai
megvaldsitasaban kézremikédd munkatarsak, kdltségei esetében

- a kis tamogatastartalmu tételek dokumentumai (az értekkorlatot a felhivas, illetve a tamogatasi
okirat tartalmazza)

« utazasi és kikUldetési kdltség 6sszesitd (a képzésbe bevont munkavallalok kéltségei esetében)

Projekt specifikus 6sszesiték:

« (Osszesit6é a képzésbe bevont munkavallalok személyi jellegl kdltségeinek elszamolasahoz
« Osszesit6 a tamogatas keretében nyujtott képzési kdltség (tanfolyami dij) elszamolasahoz
« Osszesit6 a képzésekhez kapcsolddo utikdltség tamogatas elszamolasahoz

- Osszesit6 a tamogatas keretében a képzésekhez kapcsolodo szallas, étkezési koltsegtérités
elszamolasahoz

» Osszesitd a bértamogatas elszamolasadhoz
« (Osszesit6 az alkalmassagi vizsgalat kbltségeinek elszamolasahoz

A helyszini ellenérzésen sor kerll az Osszesitbben szerepld tételek elszamolasi bizonylatai
zaradekolasanak ellendrzésére (projekt azonosito feltintetése, ,tamogatas elszamolasara benyujtasra
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Személyi jellegii koltségek dokumentumainak ellenérzése

* munkaszerzédések/megbizasi szerzédések (természetes személlyel kotbtt): az dsszesitbben
feltintetett személyek kedvezményezett alkalmazasaban vannak/a megbizas a projektre
vonatkozik, a foglalkoztatds/megbizas kezdé napja 6sszhangban van a projektben elszamolt
id6szak kezdetével, a projekt tényleges kezdd idépontjaval

 a személyi jellegli koltségbsszesitbn feltlintetett bérre és jarulékokra vonatkozé adatokat a
bemutatott munkatigyi dokumentumok alatamasztjak

 munkakéri leirasok (és azok modositasai) tartalmazzak: a projektazonositét, a projektben
végzett szakmai tevékenység megnevezését, a projektre forditott id6t, a tevékenység
végzésének helyszinét, 6sszhangban a tamogatasi okirattal, az adott munkavallal6 a
felhivasban szerepld és elszamolhaté munkakérben végezte a szakmai feladathoz kapcsoldédd
tevékenységet

* a helyszinen bemutatott munkaidd-nyilvantartas alapjan, a projekt jelenléti iven feltlintetett
adatok, a személyi koéltségbsszesitbn megjeldlt munkavallaléora beazonosithatbak és
0sszhangban vannak a munkalgyi dokumentumokkal

Nem tamogathaté a kézép-magyarorszagi régio teriuletén (Budapest, illetve Pest megye)
megvalosulé projekt.
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Személyi jellegii koltségek dokumentumainak ellenérzése

» bérkarton: a bruttd bér és jarulékok 6sszhangban vannak az 6sszesitén szerepl6é 6sszegekkel
* anetto bérek atutalasarol sz6l6 bankkivonat rendelkezésre all

« a munkavallalét és munkaltatét terhelé adok és jarulékok befizetését igazold bankkivonatok
jaruléktipusonként, vagy a NAV folydszamla kivonat és az addtipus nyilatkozat (atvezetes,
inkasszo...)

A helyszinen bemutatott eredeti munkatligyi és kifizetéseket igazol6 dokumentumoknak
0sszhangban kell lennie a benyujtott ,,Bérkoltség elszamolasi csomag” tablazataiban
szerepeltetett adatokkal.

« projekt jelenléti iv
» személyi jellegl kdltségek tablazat
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Képzések megvalosulasanak ellenérzese

v A képzési terv tartalmazza a tervezett képzések megnevezését, tipusat, tartalmat, helyszinét és
idébeni Utemezését és célcsoportjat.

v' A képzések idépontja és helyszine ismeretében az iranyitdé hatésag azokat elézetes értesités
nélkdl ellenérizheti.

v" A helyszini ellen6rzés megkezdésekor a helyszini ellenérdk (legalabb 2 f6 a megbizéleveél
bemutatasaval igazoljak a helyszini ellenérzés lefolytatdsara vonatkozd jogosultsagot.
Tajékoztatast adnak az ellenérzés tipusardl, céljardl, valamint a vizsgalati szempontokrél.

v A megbizolevél 2 eredeti példanyan a képzést tartd6 személy alairassal, datummal igazolja, hogy a
dokumentumot megismerte. A megbizélevél egyik alairt példanya az ellenérzési dokumentacio
részet képezi, a masik a képzést tartonal marad, melyet a Kedvezményezett felé tovabbitani
szlUkseéges.

v' Az ellenérizendd dokumentumok kére: jelenléti iv, fénykép, hangfelvétel, video.
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Képzésekkel kapcsolatos fontos tudnivalok

 a képzés teljes idotartama alatt képzési alkalmanként mozgoképet hangrogzitéssel vagy
oranként fényképfelvételt és hanganyagot sziukséges rogziteni (helyszini ellenérzés soran
teljes koriien rendelkezésre kell allnia)

« képzésen eltdltétt munkaidd aranya: sajat munkavallaldk munkaidében valé képzése esetén,
kizarélag a kontaktorak tekintetében, a képzés munkaidében megtartott drainak szama
aranyositva a teljes havi munkaiddvel

» képzésbe vont kllsd, a bevonas idépontjaban nem foglalkoztatott allaskeresdi, kdzfoglalkoztatotti
€s egyeb inaktiv statuszban Iévd célcsoportba tartozé személyek részére bértamogatas és egyéb,
foglalkoztatassal 6sszefliggd tdmogatasok veheték igénybe a Felhivasban foglaltak szerint

« képzésbe bevonasra kerllé célcsoporttag munkaszerzédésben régzitett munkavégzesi helyszine
a Felhivasban foglaltak kell, hogy megfeleljen

» kbzép-magyarorszag régié teriletén lakdhellyel rendelkezd kilsé személy (allaskeresé,
kdzfoglalkoztatott vagy inaktiv személy) képzésbe vonasanak a feltételeit a Felhivas tartalmazza
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Az elkulonitett nyilvantartas dokumentumainak ellenérzése

A projektszintl elkilonitett szamviteli nyilvantartas megvaldsitasat alatamaszté dokumentumoknak
az ellenérzésen rendelkezésre kell allnia: f6kdényvi kivonat, f6kényvi kartonok, targyi eszkéz egyedi
nyilvantarté lapok

Az elkllbnitett nyilvantartas kritériumai:

- Az okiratban megnevezett tamogatott tevékenységeket, koltseégtipusokat a konyvelésben
elkldnitetten, a tamogatott kdltséggel 6sszhangban kell a kdnyvelésben nyilvantartani

 a projektazonositét a f6kényvi szamla elnevezésében, {6kdnyvi kartonokon szerepeltetni kell
- témaszam (munkahely azonositd) hasznalata esetében szamwviteli politika/belsé szabalyzat,
kiegészitése szUkséges

« bérek esetében a projektre forditott, €s elszamolni kivant idé aranyaban sztkséges elkuldniteni
a béreket és azok jarulékait

Tamogatas kényvelése:

* el6leg: rendkivili bevétel / egyeéb rovid lejaratu kbtelezettség
« tdmogatas: rendkivili bevétel / halasztott bevétel

Eurdpai Unio
Eurdpai Strukturalis
és Beruhazasi Alapok

oA
KORMANYA BEFEKTETES A JOVOBE

SZECHENYI| EeZs




|
[T

E m m
Europai Unié A
Eurdpai Szocialis t *

Alap

MAGYARORSZAG : =
PVt ell BEFEKTETES A JOVOBE FI G Y E I M ET '
|




