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A SZAKMAI MONITORING FOLYAMATA

Monitoring latogatas:

v’ munkanapokon, és
munkaiddben
térténhet, igazodva a
kedvezményezett
munkarendjéhez;

v folyamatban 1évé
képzések megtekintése

is lehetséges.

A szakmai
monitoring
tevékenység
tervezése,
elékészitése

|

Id8pont egyeztetés az érintett
Kedvezményezettel

Monitoring latogatas
lebonyolitdsa: Konkrét képzés
és dokumentum vizsgalat,
jegyzékényv elkészitése

Hianypotlas

Monitoring jelentés
elkészitése

10 naptari nap
hataridé

A végleges monitoring
jelentés megklldése az
érintett szervezetnek

2013. évi LXXVII. Térvény
a felnéttképzésrol (Fktv.)

393/2013 (X1.12.) Korm.
Rendelet

Széchenyi2020
eléirasainak megfelel6
dokumentumok

\_/

Kapcsolodo
dokumentumok:

- Tamogatasi okirat,

- Egységes képzési
dokumentacio,

- Szakmai monitoring
jegyzékonyv,

- Szakmai monitoring
jelentés




SZAKMAI MONITORING TEVEKENYSEG

Alapelv:

v Osszeférhetetlenség, flggetlenség,

v’ targyilagossag, partatlansag,
v’ titoktartés.

Tartalma:

A képzések megvaldsitasanak megfelelésége (kedvezmeényezett és kiilsé képzé intézmény esetében is).
A képzési tevekenységek soran keletkezett dokumentumok rendelkezésre allasa és jogszabalynak
valé megfelelésége.

A képzésbe bevonas Gtemezésének nyomon kdvetése.

Az indikatorok és kotelezd vallalasok teljestlése és ezek alatamaszté dokumentumainak rendelkezésre
allasa és megfelelésége.

A ,Széchenyi 2020 Kedvezményezettek tajékoztatasi kotelezettségei utmutatd és arculati kézikonyv”
(KTK 2020) szerinti arculati elemek hasznalata.

A részvételt igazolé6 mozgokép/fénykép és hanganyag megléte és hitelessége.

Egyéni szintl adatgydjtés ESZA forrasb6l megvalosuld felhivasok esetén (belépés-kilépéskori

nyilatkozat, https://www.palyazat.gov.hu/doc/4404; EPTK felGleten vald rbégzites) .




MONITORING MUNKATARSAK - KEDVEZMENYEZETTEK

Monitoring munkatarsak:

v A szakmai monitoring tevékenységet kizarélag megbizolevéllel felhatalmazott személyek végezhetik.

v’ Betekinthetnek a targyahoz kapcsolédé iratokba és dokumentumokba; elekironikus adathordozén tarolt
adatokba.

v Adat- és titokvédelmi el6irdsok betartasaval masolatot, kivonatot készithetnek.

v" A projekt megvaldsitasaban részt vevd személyektdl irasban vagy szoban informaciét, adatot kérhetnek.

v A képzésen keészilt fényképeket, videé felvételeket megtekinthetik, hanganyagokat
meghallgathatjak.

Kedvezményezettek:

v" A szakmai monitoring tevékenység ellatasahoz alkalmas helyiség biztositasa.

v A képzési dokumentumok rendelkezésre allasa.

v’ Szakmai monitoring tevékenységhez sziikséges tajékoztatast, adatokat, informaciokat, kép- és
hanganyagot megadni.

v Egyuttmiikédni a monitoring munkatarsakkal.

<

Megallapitasokat, javaslatokat megismerni, azokkal kapcsolatos észrevételeit kifejteni.

v Jegyzékonyv elkészitésében részt venni (alair6 — meghatalmazas).



EGYUTTMUKODESI KOTELEZETTSEG

Felhivas 3.4.1.1 Miiszaki és szakmai elvarasok pontja alapjan

A tamogatast igényl6 kételes egyiattmikddni az NSZFH-val, és a tAmogatasi igényben megadott képzési
tervét elektronikus Uton megkulldeni a ginop617@nive.hu, felnottkepzes@nive.hu cimre a tamogatasi
okirat hatalyba lépését kovetd 15 napon belill, illetve a tamogatasi okiratban moédositott valtozatat a
tamogatasi okirat médositasanak hatalyba lépését koveté legfeljebb 15 napon beliil.

A tamogatast igényl6 koteles egylttmikddni a GINOP-6.1.7-17 felhivas kedvezményezett
szervezeteivel, a szervezet altal ellatandé tamogatasi, tajékoztatasi, és monitoring feladatok
végrehajtasa soran.

Amennyiben a képzési tervben megadott képzések idopontja, tervezett helyszine valtozik, arrél a
Tamogatét és az NSZFH-t a képzés megkezdését megel6z6en 5 munkanappal az
Ugyfélszolgalatnak (gazdasagfejlesztes@pm.gov.hu) és az NSZFH-nak (ginop617@nive.hu,
felnottkepzes@nive.hu ) cimzett elektronikus bejelentéssel tajékoztatni szikséges, illetve a modositott
képzési tervet meg kell kildeni.

Az NSZFH a képzések megvalositasarol (pl. helyszin, idépont, résztvevék szama, résztvevék nemek
szerinti aranya stb.), tovabba a képzéseken résztvevd célcsoporitagok elégedettségérdl, a
képzések értékelésérdl adatokat kér be a Kedvezményezettdl.



EGYSEGES DOKUMENTUM TARTALMA, FORMAI

ELOIRASAI

Jogszabalyi hattér:

2013. évi LXXVILI. térvény a Felndttképzésrdl 16.§; 393/2013 (X1.12) Korm. Rendelet 24.§

a feln6ttképzési  tevékenység  folytatdsahoz  szikséges  engedélyezési  eljarasra  és
kdvetelményrendszerre, a felnéttképzést folytatd intézmeények nyilvantartdsanak vezetésére, valamint a
feln6ttképzést folytatd intézmények ellendrzésére vonatkozd részletes szabalyokrol

Tamogatdi Okirat,

jelenléti iv,

a képzés megkezdéséhez sziikséges feltételeket igazolo eredeti (vagy hitelesitett) dokumentumok,
bemeneti kompetenciamérés, elézetes tudasméreés,

felnbttképzesi szerz6dés (belsé képzés esetében is),

képzési program,

haladasi naplo,
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képzés elvégzéseét igazold dokumentum, sikeres vizsga letételét igazold6 dokumentum hitelesitett

masolata,

<

bizonyitvany/tanusitvany atvételérél sz6lo elismervény eredeti példanyban,

v’ statisztikai adatszolgaltatas teljesitését igazold adatlap (OSAP; FIR).



EGYSEGES DOKUMENTUM TARTALMA, FORMAI

ELOIRASAI

Dokumentumokon szerepl6 kotelez6 adatok:

v képzési program megnevezése,
v’ nyilvantartasba vételi szam,

v képzés engedélyszama,

v egyedi képzési csoport azonosito,
v képzés kezdd, befejez6 datuma,
v

masolatok hitelesitése (eredetivel mindenben megegyezd masolat).



TIPUSHIBAK

- Arculati elemek
- ESZA belépési és kilépési nyilatkozatok (belépéskor — kilépés vagy azt kbvetd 4 héten belll)
- Elégedettségmérés (393/2013 (X1.12.) Korm.) 9+2 kérdés
v ,Mennyiben felelt meg a képzés a résztvevé elézetes elvarasainak?”
v’ A képzés soran tanultakat mennyiben tudja hasznositani a résztvevé munkaja soran?”
- Mésolatok hitelesitése
- Haladasi naplé (géngydlités)

- El6zetes tudasmérés (Felhivas szerint ,B” képzési kbrbe tartozd képzéseknél is kdtelezd)

- Mozgokép, érankeénti fényképfelvétel és hanganyag



MOZGOKEP, ORANKENTI FENYKEPFELVETEL ES

HANGANYAG ROGZITES

Felhivas 3.4.1.1 Miiszaki és szakmai elvarasok b) Képzésekkel kapcsolatos elvarasok:

LAz Fktv. 1. § (2) a) pontja szerinti, OKJ szerinti szakképesitésre felkészité képzesek (OKJ kepzesek)
és a Fktv. hatalya ala nem tartozo, Fktv. 1. § (5) h) pontja szerinti képzések kivéetelével a képzésekrél
képzési iranyonként és csoportonként eqyidejii, a képzées teljes idétartamara kiterjedé mozgoképet
hangrégzitéssel vagy oranként fényképfelvételt és hanganyagot sziikséges régziteni.”

- Oktatasi naponként, datummal ellatva
- Videob
- Fénykép és hangfelvétel

» Viber, WhatsApp, Messenger
- Tarolasuk — betekintés



FELELOSSEGI KOR - ROGZITESEK

- EPTK fellleten valo régzités — Kedvezményezett, (palyazatird, Felnéttképzési intézmény)

- A képzések moédositasai (gazdasagfejlesztes@pm.gov.hu)

- ESZA belépési/kilépési nyilatkozat kit6ltése ill. feltdltése — Kedvezményezett

- FIR fellleten valo rdgzités — Felnéttképzési intézmény

- OSAP - Felnéttképzési intézmény, belsé képzés esetén Kedvezményezett

Dokumentumok kételezé megérzési ideje: Kedvezményezett legalabb 2027. december 31-ig



UGYFELSZOLGALAT

Miikodési rendje, elérhetésége:

hétfétél-csttdéridkig: 8.00 oratdl 16.30 éraig

péntek: 8.00 ératdl 14.00 oraig

telf.: 06/30-455-7161

e-mail cim: ginop617@nive.hu, felnottkepzes@nive.hu
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